
 

 

UBF-İA-0022            Rev: 00/16.03.2021 
 

FAKÜLTE YÖNETİM KURULUNA ÜYE SEÇİLMESİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI 
 

BİRİMİ Uygulamalı Bilimleri Fakültesi 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Yazı İşleri Personeli, Fakülte Sekreteri, Dekan 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Kurul Üyeleri 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 3 saat 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Yönetim Kuruluna Üye seçimi için Fakülte Kurulu toplantısı yapılması ile ilgili süreci tanımlar. 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Toplantı Gündemi 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Fakülte Kurulu toplantısı yapılarak, Yönetim Kuruluna üye seçilmesi 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• 2547 sayılı kanun, Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Yönetim Kuruluna üye seçimi için gündem oluşturulur. 
• Oluşturulan gündem toplantı tarihi, saati ve yeri belirtilerek yazılı olarak imza karşılığı kurul 

üyelerine tebliğ edilir 
• Toplantıya katılan üyelere toplantı katılım tutanağı imzalatılır. 
• Toplantı için yeterli çoğunluk sağlandı ise, Gündemin onaylanmasına geçilir. 
• Gündemdeki maddeleri görüşülür. 
• Yönetim Kuruluna seçilecek üyelikler için adaylar ayrı ayrı belirlenir. (Üç profesör, iki doçent ve bir 

doktor öğretim üyesinden oluşur) 
• Oyların sayımı sonucunda en fazla oyu alan aday/adaylar 3 yıl süreyle kurul üyeliğine seçilir. 
• Karar yazılmak üzere İlgili personele verilir. Bölümlere ve ilgiliye yazı ile bildirilir. 

 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• İlgili kanun ve Yönetmelik gereği Fakülte Yönetim Kuruluna üye seçilmesi. 
 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
FS : Fakülte Sekreteri  
KÜ : Kurul Üyeleri 
YİP : Yazı İşleri Personeli 
 
 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 
Hasan GÖNEN 
Fakülte Sekreteri 
 
 

Doç.Dr. Sezen BOZYİĞİT 
Dekan Yrd. 

 
Prof.Dr. Mehmet İNCE 
Dekan V. 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

Kararlar onay için Fakülte Kurulu/Fakülte Yönetim 
Kurulu üyelerinin imzasına sunulur.  
 

Dekan 

SORUMLU İŞ AKIŞI 

 Yönetim Kuruluna üye seçimi için gündem 
oluşturulur. 
 

Oluşturulan gündem toplantı tarihi, saati ve yeri 
belirtilerek yazılı olarak  kurul üyelerine tebliğ edilir 
 

Toplantıya katılan üyelere toplantı katılım tutanağı 
imzalatılır. 
 

Kararlar gereği için ilgili birimlere gönderilir. 
 

DÖKÜMANLAR 

Toplantı KatılımTutanağı 

 Toplantı Gündemi 

SÜRE 

15 Dakika  

Yönetim Kurulu ( üç profesör, iki doçent ve bir doktor 
öğretim üyesinden oluşur) Oyların sayımı sonucunda en 
fazla oyu alan aday/adaylar 3 yıl süreyle kurul üyeliğine 
seçilir. 

Fakülte Kurulu Kararı 

Toplantı için yeterli 
çoğunluk sağlandı mı? 

Dekan 

Gündemin görüşülmesine geçilir 
 

FS 

KÜ 

KÜ 

YİP 

 

YİP 

 

1 Saat 

Hayır 

Toplantı başka bir 
tarihe ertelenir. 

Evet 

15 Dakika  

 

 

15 Dakika  

15 Dakika  

KÜ 

15 Dakika  

15 Dakika  


